
 

สัญญาแมบ่้าน ต.ค. 64 – ก.ย. 65 
 

คุณสมบัติแม่บ้าน จ ำนวนแม่บ้ำน 15 คน หัวหน้ำ 1 คน พนักงำน 14 คน 

อำยุ 20- 60 (อำยุ 55-60 ให้มีไม่เกิน 1 ใน 3 ของพนักงำนทั้งหมด) 
สุขภำพแข็งแรง ไม่ติดยำ มีควำมรู้กำรใช้เครื่องมือ อุปกรณท์ ำควำมสะอำด ผ่ำนกำร
อบรมกำรใช้เครือ่งมอืโดยมีหลักฐำนกำรอบรมยืนยัน 

เวลาท างาน 

 ชั้น 1-2 จ-ศ เวลำ 7.00-17.00 น.  มี 2 คน 

      เวลำ 17.00-20.00 น. มี 1 คน 

เสาร์ เวลา 7.00-17.00 น.  มี 1 คน ดูแล 2 ชั้น 

วันหยุด  - วันนักขัตฤกษ์และรำชกำรประกำศหยุด 

พัก : เหลือ่มกัน เวลำ 11.00-12.00 น. /12.00-13.00 น. 
 ชั้น 1 วันอำทิตย์ เวลำ 7.00-17.00 น. มี 1 คน 

 ชั้น 3 4 5 7 ใช้พนักงำนชั้นละ 2 คน 

จ-ศ เวลำ 7.00-17.00 น.  
หยุด : ส-อ วันนักขัตฤกษ์ และรำชกำรประกำศหยุด 
พัก เหลื่อมกัน เวลำ 11.00-12.00 น. /12.00-13.00 น. 

 ชั้น 6 และ 8 ใช้ 1 คนต่อ 2 ชั้น จ.-ศ เวลำ 7.00-17.00 น. พัก 12.00-13.00 น. 

 ชั้น 9 และ 
10 

ใช้ 1 คนต่อ 2 ชั้น จ.-ศ. เวลำ 7.00-17.00 น. พัก 12.00-13.00 น. 

 หมายเหต ุ 1. กรณีชั้นที่มีกำรให้บริกำรห้องอบรมนอกเวลำ ให้ผู้รับจ้ำงบริหำรจัดกำรจัดสรร
พนักงำนปฏิบัติงำน โดยผู้ว่ำจำ้งเป็นผู้รับผิดชอบค่ำใช้จ่ำย 

2. กรณีมีเหตุกำรณ์หรือสถำนกำรณ์ทีไ่ม่ใช่สภำวะปกติ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิ์ปรบัเปลี่ยน
วันและเวลำกำรให้บริกำรได้ โดยอยู่ในขอบเขตจ ำนวนพนักงำนที่ระบ ุ

 
การแต่งกาย - มีบัตรประจ ำตัวติดรูปถ่ำย 2 น้ิว คล้องคอไว้ให้ตรวจสอบได้ตลอดเวลำ 

- สวมรองเทำ้หุ้มส้นสีด ำ ถุงเท้ำสีขำว/ด ำ ไม่สวมรองเทำ้แตะ 

- สวมใส่เน็ตติดผมสีด ำ หรือสีน้ ำเงินเข้ม ส ำหรับผมยำว 

- สวมหน้ำกำกอนำมัย/หน้ำกำกผ้ำตลอดเวลำ 
 



การท าความสะอาด 

 

 

 
 



 
การคัดแยกขยะ มีกำรคัดแยกขยะ ที่มีอยู่ในอำคำรเพื่อน ำกลับไปแปรรูปใช้ใหม่รวมถึงกำรจัดกำรอย่ำง

ถูกต้องตำมหลักวิชำกำร และรำยงำนผลด ำเนนิกำรคัดแยกขยะตำมเวลำที่เหมำะสม 

จะมีกำรอบรมชี้แจงให้ต่อไป 

ที่เก็บอุปกรณ ์ สบค. จัดสถำนทีเ่ก็บอุปกรณ์ 
สบค. มีไฟ–น้ ำ ส ำหรับใช้อุปกรณ์ 
สบค. จัดหำกระดำษช ำระ สบู่เหลว ถุงใส่ขยะ ให้ 

อุปกรณ์ท าความ
สะอาด 

งำนพัสดุตรวจสอบ 

บทลงโทษ บ.รับผิดชอบควำมเสียหำย-สญูหำยตำมมลูคำ่ทีแ่ท้จริง แต่ไม่เกิน 1 หมืน่บำทต่อครั้ง 
ภำยใน 30 วัน 

บ.ต้องน ำอุปกรณ์ตำมระบุและให้กรรมกำรตรวจหรือผู้ควบคุมตรวจได้ตลอดเวลำ ถ้ำ
ไม่มีกำรน ำมำ ปรับ 1000 บำทต่อ 1 ช้ิน ทุกครั้งที่ตรวจพบ และยกเลกิสัญญำได ้

แม่บ้ำนทิ้งหน้ำที่ ไม่อยู่เวลำงำน ปรับ 200 บำทต่อคนต่อครั้ง 

แม่บ้ำนมำสำย ปรับ 200 บำท/คน/ชม. เศษคิดเป็น 1 ชม. 
แม่บ้ำนมำไม่ครบ ปรับวันละ 331 บำท/คน/วนั หำกเกิน 5 ครั้งใน 1 เดือน บอกเลิก
สัญญำได ้

แม่บ้ำนไม่แต่งเครือ่งแบบ ปรับ 300 บำท/คน/วัน 

แม่บ้ำนปฏิบัติตัวไม่เหมำะสม ต้องจัดหำพนักงำนใหม่มำเปลี่ยนภำยใน 24 ชม. หำก
ไม่ด ำเนินกำร ปรับ 1,000 บำท/คน/วัน 



บ. ต้องส่งรำยงำนประเมินผลกำรปฏิบัติงำนเปรียบเทียบแผนกำรท ำงำนเป็นรำย 3 
เดือน หำกไม่รำยงำน ปรับ 500 บำท ต่อฉบับ 

กรณีแม่บ้ำนประจ ำไมส่ำมำรถท ำงำนได้ บ.ต้องรีบแจ้งและเร่งส่งคนมำแทน หำกไม่
ด ำเนินกำรและเกิดผลกระทบปรับ 200 บำทต/ชั่วโมง/คน หำกเกิน 7 ครั้ง/เดือน 
บอกเลิกสัญญำได ้

การส่งมอบงาน ต้องแนบเอกสำรโดยท ำเป็นรูปเล่ม ประกอบด้วย 

- กำรประเมินคุณภำพของงำนตำมรำยงำนกำรตรวจเช็คกำรท ำควำมสะอำด 

- รำยงำนผลเปรียบเทยีบแผน (รำยกำรแสดงกำรท ำควำมสะอำดหลัก ๆ 

- รำยกำรท ำควำมสะอำดที่จะท ำในเดือนถัดไป 

- สรุปผลกำรท ำงำน (ระดับคุณภำพควำมสะอำดโดยรวม/ปัญหำ อุปสรรค 
ข้อเสนอแนะ) 

- กำรประเมินโดยคณะกรรมกำรตรวจรับแนบ 
 


